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全国子ども会連合会ネット加入

市区町村子連事務マニュアル

2020.1.31現在



単位
子ども
会

市町村
子連

ネット加入

「安全共済会ネット加入」にアクセスし、データで情報を登録・管理できます

１.入力できる内容
①単位子ども会情報＝単位子ども会情報の入力ならびにユーザIDとユーザパスワードを設定
②加入者情報＝氏名、性別、年齢、種別（年齢から自動入力）、保護者、

・データを入力すると登録日、更新日が自動的に入力されます
・３歳以下の場合は保護者の加入有無のチェックがかかります

③年間行事＝行事の実施前日まで入力可能
④日常定例活動

単位子ども会の入力情報がデータベース（注）で管理できる （注）ハンマーヘッド（HH)

これをクリック

３.〈共済様式〉加入-02を作成（ハンマーヘッドの加入者情報集計と上記①を確認）

・加入申込書の作成
〈共済様式〉加入11-S

・共済掛金等

市町村
子連へ

加入者情報集
計

加入者情報

・契約者申込書の作成
〈共済様式〉加入02-S

・共済掛金等

県子連
へ

２.契約申込書〈共済様式〉加入-02の作成にあたり
①二重登録、転入等による未入金者のチェック
②単位子ども会から提出された〈共済様式〉加入11-Sの
加入者数と掛金のチェック

③共済掛金等の入金額をチェック

１.検索機能（検索対象、条件、キーワード）を使って色々な検索ができます
例えば
・単位子ども会を特定する
・加入者の確認をする
・登録日から加入者数（送金額）を特定する
・二重登録者を排除する
・転入者を確認する など

加入者情報集計に記載されている内容
・単位子ども会名、
・種別ごとの人数、
・合計人数

ネット加入導入にあたっては
・県子連と全子連あてにネット加入希望のメールを送信
・全子連より市町村子連あてにHH入力用の「ユーザIDとパスワード」を連絡します

ホーム画面

３.情報の引き継ぎ（次年度以降）
①単位子ども会情報の引き継ぎ可能（IDとPWが必要）
②加入者情報の引き継ぎ可能（IDのみで可）
③加入者情報を引き継ぐ時は年齢UPの選択ができる

２.入力内容の変更
①データ登録後30日以内の場合＝ネットで入力データの変更可能
②データ登録後30日経過の場合＝変更届〈共済様式〉加入21-Sを提出（市→県→全子連）

→全子連でデータ変更し、メールで連絡

Kyosai

ペーパーレス

データ入力にあたっては
・ホーム画面の「新規登録」よりスタートします（初年度、次年度以降ともに）
・登録内容確認メールを全子連より発信しますのでメール受信設定が必要です（kyosai-net@kodomo-kai.or.jp)

送信先
kyosai-net@kodomo-kai.or.jp

表示画面は
５ページ参照

検索機能の活用で効率化
ペーパーレス

３歳以下の保護者未加入防止



２．掛金等の金額の確認

単位子ども会から加入-11Sが
提出された時の

市区町村子連の事務

②-1
データの絞込
み

1.単位子ども
会で絞込み

１．加入者数の確認
①

ネット(データ
ベース“加入者
情報”)に入りま

しょう

③
ハンマーヘッドの
人数と加入申込書
（11-S)の加入者数
とが一致している

かチェック

「加入申込書〈共済様式加入11-S〉」の掛金等送金合計額

「送金された掛金等の合計額」

②
共済様式（加入02-
S）を作成しましょう

３．契約申込書の作
成・
送付および送金手続
き

①
ネット加入画面にログ
インして、様式（加入
02-S）をダウンロード
しましょう

④
掛金等を都道府県・指定都
市子連へ送金しましょう

③
作成した書類を都
道府県・政令指定
都市子連へ提出し
ましょう

3

初回加入時、②-4不要

②-3
データの絞込み

3.二重登録し
ている人を外
す

②-4
データの絞込
み

4.転入してき
た人を外す

②-2
データの絞込
み

2.登録日で絞
込み

二重登録者がいる場合のみ

加入-11S 1枚毎に上記の1と2のチェックを行う。
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4.加入者情報ボタン（アイコン）をクリック
左記をクリックして「加入者情報」画面
（次ページ）に入る。

安全共済会ネット加入URL

https://www.kodomo-kai.or.jp/共済システム/

１.ネット加入URLのクリック
左記をクリックして、安全共済会ネット加入
画面（下図）に入る。

２.ハンマーヘッドの四角いボタンのクリック
左記をクリックしてログイン画面（下図）に
入る。

3.グループ名、ユーザID、パスワード入力
①グループ名・・・「kyosai」を入力する。
②ユーザIDおよびパスワード
・・・全子連から通知された

ユーザIDおよびパスワードを入力する。
③ログインボタンを押す。

１．加入者数の確認 1/7

①
ネット（データベース）に入りま

しょう

https://www.kodomo-kai.or.jp/共済システム/


１．加入者数の確認 2/7
加入者情報の画面の例 単位子ども会ごとに、①種別ごとの人数、②合計人数が集計されている。
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① ②



①検索対象欄のVボタンを押し「単位子ども会
名」を選択する。
②条件欄のVボタンを押し「一致」を選択する。
③キーワード欄には単位子ども会名を入力す
る。（例として「盛岡A」）
④絞込検索をクリック。
以上で絞込完了です。

絞込後の画面は左記のとおり、盛岡Aだけの加
入者情報画面となります。

＜絞り込み検索1＞
「加入者情報」画面には、市区町村子連の全ての加入
者の情報が入っています。
各単子連ごとに、種別ごとの合計・人数合計が集計が
表示されます。

1. 画面上部の検索対象機能を使って単位子ども会名
で絞込検索を行います。

a.単位子ども会の絞込方法

絞込検索①完了後の加入者情報画面

絞込前の加入者情報画面

１．加入者数の確認 3/7
②-1

データの絞込み

単位子ども会

6

①

単子ごとの集計
表

② ③ ④



〈共済様式〉加入１１-Sの記入例の一部分

b.次に、今回加入者（1月22日~1月24日登録日）の情報に絞
り込みます。

①検索対象欄のVボタンを押し「登録日」を選択する。
②条件欄のVボタンを押し、「~の間（［x,y］）」を
選択する。
③キーワード欄には「2020/01/22，2020/01/24」を
入力する。“［”, “］”の入力は不要です。
④絞込検索をクリック。

絞込後の画面は左記のとおり、盛岡Aの1月22日~1月
24日登録者だけの加入者情報画面となる。

絞込完了後の加入者情報画面

加入者情報画面の検索部分拡大

＜絞り込み検索2＞

１．加入者数の確認 4/7

②-2
データの絞込み

登録日
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＜加入者数＞

名

＜共済掛金等＞

円

４０円✕人数
円 円

〜今回加入者の登録日 2020/1/22 2020/1/24

県子連会費等 480

送金日(持参日)

㊟　4月～9月加入は一人70円、10月以降加入の場合は一人60円となります。

安全共済会等掛金、都道府県・政令指定都市子連等子ども会会費は合算して送金願います。

加入者登録・年間行事計画登録・定例活動登録はシステム登録の通りです。

12

掛金等送金合計

1320安全共済会等掛金 70 円×人数合計(㊟) 840

＜個人情報の取り扱いについて＞

① ②
③ ④



１．加入者数の確認 5/7
②-3

データの絞込み

二重登録している人を外す

二重登録者：複数の子ども会に登録をして
いる会員

二重登録する場合、HH加入者情報の備考欄
に「二重登録」と記入されている（参照：

ネット加入マニュアル［単子-変更編］7ｐ「5-4 二重

登録をする場合」）。
二重登録者は、元の子ども会で既に共済掛
金等を支払っているので、加入者人数から
外す必要がある。

＜絞り込み検索3＞

二重登録者を人数から外す検索の方法

①検索対象欄の右のVボタンを押し「備考」を選択す
る。
②条件欄のVボタンを押し、「含まない」を選択する。
③キーワード欄には「二重登録」を入力する。
④絞込検索ボタンをクリック。

以上で絞込完了です。
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二重登録者がいる場合のみ

① ②
③ ④



１．加入者数の確認 6/7
②-4

データの絞込み

転入してきた人を外す

転入者は、HH加入者情報の備考欄に「転
入」と記入されている（参照：ネット加入マ

ニュアル［単子-変更編］6ｐ「5-3 転入があった場

合」）。
転入者は、前の子ども会で既に共済掛金等
を支払っているので、加入者人数から外す
必要がある。

＜絞り込み検索3＞

転入者を人数から外す検索の方法

①検索対象欄の右のVボタンを押し「備考」を選択す
る。
②条件欄のVボタンを押し、「含まない」を選択する。
③キーワード欄には「転入」を入力する。
④絞込検索ボタンをクリック。

以上で絞込完了です。

9

年度初めの加入時は、この作業は不
要

① ②
③ ④



絞込完了後の加入者情報画面

〈共済様式〉加入１１-Sの記入例の一部分

登録人数と申込書加入人数のチェック

絞込完了後の上部に加入者情報の件数が表示されま
す。
この「絞込完了後の加入者情報画面の件数」と
「〈共済様式〉加入１１-Sの人数合計」が一致してい
ることを確認して下さい。

一致している。 OK

一致していない。 ①単位子ども会に確認
②相違点を修正

ハンマーヘッド

加入申込書〈共済様式〉加入11-S

１．加入者数の確認 7/7
③

ハンマーヘッドの人数と加入申込書の加入者数
とが

一致しているかチェックしましょう
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＜加入者数＞

名

＜共済掛金等＞

円

４０円✕人数
円 円

〜今回加入者の登録日 2020/1/22 2020/1/24

県子連会費等 480

送金日(持参日)

㊟　4月～9月加入は一人70円、10月以降加入の場合は一人60円となります。

安全共済会等掛金、都道府県・政令指定都市子連等子ども会会費は合算して送金願います。

加入者登録・年間行事計画登録・定例活動登録はシステム登録の通りです。

12

掛金等送金合計

1320安全共済会等掛金 70 円×人数合計(㊟) 840

＜個人情報の取り扱いについて＞



あけぼの子ども会から送金（持参）された
掛金等の合計額

２．掛金等の確認 1/1

〈共済様式〉加入11-Sの掛金等送金合計額と実際に
送金（持参）された金額が一致していることを確認
する。

一致している。 OK

一致していない。 ①単位子ども会に確認
②相違点を修正

市区町村子連口座

「加入申込書〈共済様式加入11S〉」

通帳または現金

「加入申込書〈共済様式加入11S〉」の掛金等送金合計額

「送金された掛金等の合計額」
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＜加入者数＞

名

＜共済掛金等＞

円

４０円✕人数
円 円

〜今回加入者の登録日 2020/1/22 2020/1/24

県子連会費等 480

送金日(持参日)

㊟　4月～9月加入は一人70円、10月以降加入の場合は一人60円となります。

安全共済会等掛金、都道府県・政令指定都市子連等子ども会会費は合算して送金願います。

加入者登録・年間行事計画登録・定例活動登録はシステム登録の通りです。

12

掛金等送金合計

1320安全共済会等掛金 70 円×人数合計(㊟) 840

＜個人情報の取り扱いについて＞



https://www.kodomo-kai.or.jp/共済システム/

安全共済会ネット加入URL
１.ネット加入URLをクリック

安全共済会ネット加入画面（下図）に入る。

２.共済様式ネット用の四角い赤いボタンをクリック

契約者申込書〈共済様式〉加入02-Sをダウンロード
する。

３．契約申込書の作成・送付および送金手続き 1/4 ①
ネットに入り、様式（加入02-S）をダウン
ロードしましょう
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https://www.kodomo-kai.or.jp/共済システム/


契約者申込書〈共済様式〉加入02-Sの作成

①申込年月日を記入。

②申込書回数、団体名、代表者名を記入し、押印する。

③子ども会の数の合計を記入。書類加入子ども会があ
る場合は、「書類加入＋ネット加入」数で記入する。

④加入者数を記入。書類加入とネット加入は分けてそ
れぞれ記入する。ネット加入については種別を記入す
る必要はありません。

⑤共済掛金等および会費の金額を記入。

⑥共済掛金等および会費の都道府県・政令指定都市子
連への振込日を記入。

契約者申込書〈共済様式〉加入02-Sの記入例

３．契約申込書の作成・送付および送金手続き 2/4 ②
共済様式（加入02-S）を作成しましょう
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年 月 日

公益社団法人　全国子ども会連合会　御中
（都道府県子連・政令指定都市子連へ提出）

＜申込状況＞

団体

団体

名 名 名

名 名 名

名 名 名

名 名 名

名 名 名

名 名 名

1.共済掛金等

円

円

円
共済掛金等=共済掛金50円+全子連運営費20円 (10月以降加入の場合は共済掛金40円となります。)

２．会費の納入

年 月 日 に振り込みます。

30

11

ネット加入

幼児

小学生

中学生

高校生・
高校年齢相当

育成者･指導者
事務局職員

合計

書
類
加
入

2020

回）契約者申込書 (第

12名 5名

71

新規

1

1

ネット加入の場合は、単位子ども会から提出された加入申込書＜共済様式＞加入11-Sを添付してください。
17名

0

16

15

　　　加入月が4月～9月　　→　70円×人数
　　　加入月が10月～3月　→　60円×人数

10

74

書類加入の場合は加入申込書(様式加入11)、加入者名簿2(様式加入12)、年間行事計画書(様式加入13)を添付してください。

3

種
別

前回までの申込数

30

累計加入者総数今回申込数

1

0

16

累計加入単子数

団体3

今回申込数

17

1 31

前回までの申込数項目

加入単位子ども会総数

団 体 名
（ 市 区 町 村 子 連 名 ）

追加 1

代 表 者 名

受付印
都道府県・政令指定都市子連

1
2 団体

A中A子 ㊞

M市子ども会連合会

<共済様式>加入02-S　ネット加入用および併用加入用　(市区町村子連作成)

指定口座に

共済掛金等

都道府県・政令指定都市子連運営費等

＜個人情報の取り扱いについて＞

本共済契約に関する個人情報は、公益社団法人全国子ども会連合会が共済引受の審

査、本共済契約の履行のために利用いたします。

また、上記の利用目的の達成に必要な範囲内で、業務委託先、共済金の請求・支払い

に関する関係先等に提供することがあります。ただし、保健医療等の特別な非公開情

報（センシティブ情報）の利用目的は、業務の適切な運営の確保その他必要と認められ

る範囲に限定します。

2020 2 1

合　　計 2,550

円×人数

1050

1,500

②

①

③

④

⑤

⑥



都道府県・政令指定都市子連へ書類提出

・契約者申込書〈共済様式〉加入-02Ｓ
に次の書類を添付して送付（提出）する

（ネット加入の単位子ども会）
・加入申込書〈共済様式〉加入-11S

（書類加入の単位子ども会）
・加入申込書〈共済様式〉加入-11 
・加入者名簿2〈共済様式〉加入-12
・年間行事計画書〈共済様式〉加入-13

都道府県・政令指定都市子連への提出書類

契約者申込書〈共済様式〉加入-02S

加入申込書〈共済様式〉加入-11S

加入申込書〈共済様式〉加入-11

加入申込書〈共済様式〉加入-12

加入申込書〈共済様式〉加入-13

３．契約申込書の作成・送付および送金手続き 3/4
③

都道府県・政令指定都市子連へ書類を提出しましょう
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・・・・・
市区町村子連に属する単位子ども会のデータです。閲覧するだけで、編集はできません。
誤り等がある場合は、該当の単位子ども会へ連絡し、変更入力してもらって下さい。

市区町村子連に属する単位子ども会の全ての加入者のデータです。
入力（登録）順に表示されます。検索・閲覧するだけで、編集はできません。

市区町村子連に属する単位子ども会の全ての年間行事および日常定例活動のデータです。
検索・閲覧するだけで、編集はできません。誤り等がある場合は、該当の単位子ども会へ
連絡し、変更入力してもらって下さい。

最初の画面

ボタン（アイコン）の説明

ハンマーヘッド画面について
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