


アップロードフォームのダウンロード

新規登録 → 単位子ども会情報登録 → ログイン をすると次の画面が表示
されます。

アップロードするために「こちら」をクリックしてフォームをダウンロードします。

ダウンロードすると次のと
おりダウンロードの表示が
されます。

ダウンロードの表示がされない場合は
全体画面の右上部に表示される
ここを クリックします。

クリックすると左記表
示が出て画面をクリッ
クします。

ダウンロードの画面をクリックすると次の「共済加入者登録フォーム」が表示さ
れます。



１． 表示されたフォームにネット加入データを個々に入力する。

加入者データの入力

２． 別途保存(作成)した
加入データを表示
されたフォームに
貼り付ける。

【別途保存されたデータ】

別途作成されたデータと別
途保存されたデータのセル
が一致していることを確認
してください。
(セルが結合されていないか
確認してください。)

①

② データをコピーして貼り付
けます。

コピー①②③ → 貼付け①②③

③ 学年データは年齢に変更し
てコピーするデータ欄を整
理してください。
その上でデータコピーと貼
付けをしてください。

① 「氏名」「性別」「年齢」を入力してください。
② 種別欄は入力不要
③ 保護者欄は被共済者が3歳以下の場合保護者氏名を入力してください。
④ 保護者が2名の場合は「保護者１」「保護者２」にそれぞれ入力して

ください。



入力された加入者データの保存

名前をつけて保存します。

画面左上部の
「ファイル」を
クリックします。

表示された画面から
「名前を付けて保存」
を選択します。

表示された画面からデータの保存をします。

保存する場所を設定

保存する名称を設定

このまま変更しない(csvで保存)

ファイル名称の後ろが「.csｖ」
となっていることを確認して
「保存します。



加入者データのアップロード

「csvアップロード」をクリックします。

右記画面が表示されますので「参照」をクリッ
クして登録された加入者データを選択して開き
ます。

登録された加入者データを開くと上記画面が表示がされ、「アップロード」を選択す
ると、ネットの加入者情報にデータがアップロードされます。
（登録後の画面は次ページをご参照ください。）



加入者データのアップロード

加入者データのアップロード結果が下記のとおり表示されます。


