
全国子ども会連合会安全共済会
ネットマニュアル

【市子連・加入・変更編】

:

安全共済会のネット手続きを実施する場
合は所属の県子連が取扱可能であること
が条件になります。

全子連･･･全国子ども会連合会
県子連･･･都道府県・政令指定都市子連
市子連･･･契約者(市区町村子ども会連合組織等)

令和6 年3月1日現在

全国子ども会安全共済会のネット加入は「ハンマーヘッド」という「データベース」で管理されています。

市子連では、「ハンマーヘッド」のデータを確認することで、傘下の単位子ども会の加入状況を把握する
ことが可能になります。

「ハンマーヘッド」の確認には専用の「ユーザーID」「PW」が必要になります。

専用の「ユーザーID」「PW」は全子連から市子連にご連絡いたしますので、3～4頁の手順で手続きをお
願いします。
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単位子ども会用
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１ 共済ネットID・PW発行依頼

全子連HP-安全共済会ネット加入の画面下段に表示されている「市区町村等子連用」の「共済ネットID・PW発行依頼
フォーム」より手続きをスタートします。

【２】表示された画面にそって次の項目を入力します。

① 都道府県・政令指定都市子連名を選択します。
② 市区町村等子連名を入力してください。
③ 担当者名を入力してください。
④ ご連絡先emailを入力してください。
⑤ 都道府県・政令指定都市子連への確認結果に

チェック
⑥ すべての項目の入力を確認して「送信」ボタン

をクリックしてください。

【１】共済ネットIDPW発行依頼フォームを
クリックします。

まずは市子連から全子連へ専用ID･PWの発行依頼
手続きをしてくだい。
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【４】全子連から県子連および市子
連あて下記のように表示され
た共済ネットID･PW通知書を
メールに添付して送付いたし
ます。

ID･PWを失念した場合は所属の都
道 府県・政令指定都市子連にご
確認願います。

また、下記メールが連絡先emailに送付されます。

全子連

【３】「送信」すると次のように表示されます。

受付メールを【ご連絡先email】に送信いたしました。

【件名】共済ネットID･PW発行依頼を受け付けました

共済ネットID･PW発行依頼を受け付けました。
下記メールへ3～4日以内にID・PWをご案内いたします。

━━━ ご依頼者 ━━━━━━━━━━━━━━━━━━
県市子連名 ：〇〇県子ども会連合会
市区町村等子連名 ：〇〇市子ども会育成連絡協議会
担当者名 ： 〇〇
メールアドレス ：‹******@k*d*o*o.ne.jp›
-------------------------------------------------------------------
このメールは公益社団法人全国子ども会連合会のホームページから自動送
信しております。

公益社団法人全国子ども会連合会 https://www.kodomo-kai.or.jp 

市子連(契約者) 県子連

ID･PW通知 ID･PW通知
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２ ハンマーヘッドにログイン

グループ名 kyosai

ユーザーID

パスワード

ハンマーヘッド=共済ネットのデーターベース

全子連HP-安全共済会ネット加入の画面下段に表示されている「市区町村等子連用」の「共済ネット
データベース(ハンマーヘッドシステム]」より「ログイン」を選択します。

全子連から通知された
「ユーザーID」
「パスワード」
を入力してください。

左記の画面が表示されますので「グループ名」「ユーザー
ID」「パスワード」を下記のとおり入力して、「ログイ
ン」をクリックしてください。
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ログインすると左記画面が表示されま
すので、「DB一覧」を選択します。

3 カテゴリーの選択

ここを選択すると「ハンマー
ヘッド」で確認できる全ての
カテゴリーが確認できます。

ここを選択すると加入者情報
を確認できます。

年度表示がないのは当年度
データです。

ここを選択すると単位子ども
会一覧を確認できます。

年度表示がないのは当年度
データです。

ここを選択すると年間行事・
日常定例活動を確認できます。

年度表示がないのは当年度
データです。
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4 加入者情報の確認

単位子ども会の加入者数が種別ごとに集計されています。

備考欄には氏名、性
別、 種別、年齢の変
更や転入•転出等の
記録が表示されます。

【① 加入者市情報の一覧の確認】
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上記「加入者情報」を選択
すると右の表が表示されま
す。

単位子ども会毎の集計と市
子連の合計およびネット加
入している加入者の一覧が
種別毎に表示されます。

ネット加入している加入者情報が掲載されて います

登録日は入力した日時が表示されます。



４ 加入者情報の確認

加入者情報の上部にある検索項目に
① 検索対象････「v」をクリックし「単位子ども会名」を選択する。
② 条件････････「v」をクリックし「一致(=x)」を選択する。(検索結果が現れない場合は「含む」に

変えて改めて検索してください。)
③ キーワード･･該当の単位子ども会名を入力してください。

上記3項目を入力後「絞込検索」をしてください。単位子ども会名が登録内容と違う場合は検索結果が表示
されません。

【② 特定の単位子ども会の加入者情報の検索(1)】

上記検索条件を入力して「絞込検索」をす
ると該当の単位子ども会の種別ごとの集計
結果と加入者の一覧がハンマーヘッドに表
示されます。
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4 加入者情報の確認 【③ 特定の単位子ども会の加入者情報の検索(2)】

加入者情報の上部にある検索項目に
① 検索対象････「v」をクリックし「加入者.氏名」を選択する。
② 条件････････「v」をクリックし「一致(=x)」を選択する。(検索結果が現れない場合は「含む」に

変えて改めて検索してください。)
③ キーワード･･該当の該当の加入者名を入力してください。

上記3項目を入力後「絞込検索」をしてください。
加入者名の「姓」と「名」の間にスペースが入っている場合は「一致」で条件を入れると検索されない場
合がありますので、「含む」で検索してください。

検索結果が次のとおり表示されますので、その中から該当の加入者がいるか確認してください。



４ 加入者情報の確認 【④ 単位子ども会の加入者情報のダウンロード】

該当単位子ども会のハンマーヘッドに表示され
る画面の上段の「ダウンロード」を選択します。

csv形式で下記項目が表示されのすので必要に応じてデータを加工して保存してご利用ください。
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５ 単位子ども会情報の確認

① 検索対象････「v」をクリックし「単位子ども会名」を選択する。
② 条件････････「v」をクリックし「含む」を選択する。
③ キーワード･･該当の単位子ども会名を入力

上記3項目を入力後「絞込検索」をしてください。

上記「単位子ども会一覧」選択
すると右上段の表が表示されま
す。
検索対象で該当の単位子ども会
の絞込検索を実施してください
。

【単位子ども会の一覧の確認】

【市子連の単位子ども会 一覧】
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６ 年間行事･日常定例活動の確認

上記「年間行事日常定例活動
」を選択すると右の表が表示
されます。

【① 年間行事･日常定例活動の一覧の確認】

【市子連の年間行事日常定例活動 一覧】



① 検索対象････「v」をクリックし「単位子ども会名」を選択する。
② 条件････････「v」をクリックし「含む」を選択する。
③ キーワード･･該当の単位子ども会名を入力

検索対象で右記3項目を
入力し、該当の単位子ど
も会の絞込検索を実施し
てください。
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【単位子ども会の年間行事日常定例活動】

６ 年間行事･日常定例活動の確認
【② 特定の単位子ども会の

年間行事･日常定例活動の一覧の確認】



７ 単位子ども会からネット加入があった場合の事務

1.加入者数の確認

2.共済掛金等の確認

3. ＜共済様式＞02
の作成
共済掛金等の送金

① HHにログイン

→ 加入者情報
確認

＜共済様式＞06の掛金等送金合計額と実際に送金された金額が一致しているかチェック

① ネット加入画面
にログインして

<共済様式>02を
ダウンロード

②-1 データ絞込み

→ 単位子ども会
名で絞込み

②-2 データ絞込み

→ 登録日情報で
絞込み

③ HHの人数と＜共済
様式＞06 の加入者
数をチェック

<共済様式>06共済掛金等報告書(ネット加入用)毎に上記1と2のチェックを行う

② ＜共済様式＞
02の作成

③ 作成した書類を
県子連に提出

④ 掛金等を県子連 に
送金する。

<共済様式>02は県子連により様式が異なる場合がありますので詳細は県子連にご確認願います。

【① 全体の事務の流れ】
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加入者の連絡は＜共済様式＞06共済掛金等報告書(ネット加入用)にてメールまたは郵送で送られてきますので、その内容をハンマーヘッドおよ び銀
行等の口座にて確認を実施してください。

(1)  単位子ども会の絞込み 市子連全体の加入者情報から次の検索で該当の単位子ども会を絞り込む

該当の子ども会

(2)  今回加入者の絞込み 前項の絞込み画面から＜共済様式＞06の「今回加入者の登録日」で 絞り込む

① 検索対象････「v」をクリックし「登録日」を選択する。
② 条件････････「v」をクリックし「～の間([x,y])」を選択する。
③ キーワード･･＜共済様式＞06の「今回加入者の登録日」を入力する。

2022/04/01,2022/05/27

＜共済様式＞06の今回加入者人数と絞込みした合計人数が一致しているか確認する。
一致していない場合は単位子ども会と確認して内容をすり合わせる。

７ 単位子ども会からネット加入があった場合の事務 【② 加入者数の確認】
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＜共済様式＞06共済掛金等報告書(ネット加入用)で報告された送金額と実際に送金(持参)された金額が一致しているか確認する。

通帳または現金
(市子連口座)

〈共済様式〉10の総金額と送金（持参）された金額が一致
していることを確認する。

一致している OK

一致していない ① 単位子ども会に確認

② 相違点を修正

送金額は全子連共済掛金等と県子連会費の合算額になります
の でご注意願います。

【③ 共済掛金等の確認】７ 単位子ども会からネット加入があった場合の事務
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全子連HP→安全共済会と賠償責任保険→共済様式ダウンロードと選択する
と下記画面が表示されます。

その中から＜共済様式＞02「共済加入書類送付案内兼加入状況報告書」を
選択し記入例を参照にして県子連に提出願います。

＜共済様式＞02「共済加入書類送付案内兼加
入状況報告書」は所属の県子 連によって様式
が変更となっている場合がありますので詳細は
所属の県子連にご確認願います

７ 単位子ども会からネット加入があった場合の事務 【④ 共済掛金等の送金】

注
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全子連HP-安全共済会ネット加入の画面下段に表示されている「市区町村等子連用」の「契約者(市区町村等子連)情報変
更フォーム」より市子連の登録内容の変更依頼をしてください。

【② 変更項目の入力】

変更日及び変更箇所の新旧項目を入力してください。
変更する項目のみ入力してください。

必須項目

8 市子連の登録内容の変更

ここの項目は
必ず入力してください。

【入力項目】
変更日 ※ 必ずご入力ください。
団体情報

①代表者 ②郵便番号 ③住所
④連絡先電話番号

書類送付先
⑤郵便番号 ⑥住所 ⑦宛名
⑧連絡先電話番号
⑨メールアドレス

※

1

2

3

4

5

6

7

8

9

【① 必須項目の入力】

契約者(市区町村等子連)情報変更フォームを
クリックし、市区町村等子連名等の必須項目
を入力してください

ハンマーヘッドシステムユーザーIDは全子連から

発行しているものを入力してください。 19



【③ 変更依頼内容の確認】

□ 確認しました に☑を入れて送信してください。

受付メールを【ご連絡先email】に送信いたしました。

送信が完了しましたら次の表示がでますので手続
き完了までお待ち願います。

変更手続きが完了しましたら、全子連から
【ご連絡先email】に完了メールを発信いたします。

【件名】共済ネット市区町村等子連情報の変更を受け付けました

共済ネット市区町村等子連情報の変更を受け付けました
変更が完了しましたら当方からご連絡いたします。

━━━ ご依頼者 ━━━━━━━━━━━━━━━━━
県市子連名 ：・〇〇県子ども会連合会
市区町村等子連名 ： 〇〇市子ども会連合会
ユーザーID    : **********
申請者 ： 〇〇 〇〇

━━━ 変更依頼内容 ━━━━━━━━━━━━━━━
変更日 ： 2023/08/31

代表者名 ： 新 〇〇 太郎 旧 △△ 一郎
〒 ： 新 旧
住所 ： 新 旧
連絡先TEL： 新 旧

書類送付先
〒 ： 新 旧
住所 ： 新 旧
宛名 ： 新 旧
連絡先TEL： 新 旧
email ： 新 旧

このメールは公益社団法人全国子ども会連合会のホームページか
ら自動送信しております。
お心当たりのない方は、恐れ入りますがその旨をご転送いただけ
ますと幸いです。

公益社団法人全国子ども会連合会
https://www.kodomo-kai.or.jp 

送信メールは右記のとおりとなります。
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9 共済金請求があった場合の被共済者の確認

【① ログイン後、「加入者情報」を選択する。】

【② 被共済者の氏名で検索する。
（「検索対象は「加入者氏名）

被共済者の姓と名の間にスペースが入っている場合
や登録名の漢字表示が請求書類と相違している場合
は、検索されない場合があります。
その場合は「単位子ども会」を検索してから、「姓
」「名」だけで検索すると確認できます。

共済掛金等の入金状況は今までの方法と変更はあり
ません。

【共済金請求書の被共済者欄】
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