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１．他の会議ツールとの機能比較

機能 対面会議 LINE Skype

顔が見える ◎全身見える 〇ビデオ通話
顔のみ

〇ビデオ通話
顔のみ

資料の配布 ◎紙配布 ◎ファイル送信 ◎ファイル送信

資料共有しながら
会議

〇配布物を各自参
照

〇各自でファイル
送信されたものを
参照

◎画面共有しなが
らマウスで指差し
可能

資料保管 △バインダーに束
ねる

〇ファイル保管 〇ファイル保管

ペーパーレス × 〇 〇

機能 対面会議 LINE Skype

参加場所 ×会議室 ◎自宅 ◎自宅

顔が見える ◎全身見える 〇ビデオ通話
顔のみ

〇ビデオ通話
顔のみ

資料共有しながら
会議

〇配布物を各自参
照

〇各自でファイル
送信されたものを
参照

◎画面共有しなが
らマウスで指差し
可能

資料保管 △バインダーに束
ねる

〇ファイル保管 〇ファイル保管

会議経費 ◎無料／×有料 ◎無料 ◎無料

地球にやさしい ×紙で保管 ◎デジタル保管 ◎デジタル保管



２．Skypeのインストール

１．次のURLで、Skypeページにアクセスします。

https://www.skype.com/ja

２．「Skypeをダウンロードする」

をクリックして、ダウンロードします。

PC、スマホ、タブレット、なんでもOK



２．Skypeのインストール（つづき）

３．次に「インストール」をクリックすると、

インストールがはじまります。



３．Skypeの使用方法

１．これがSkypeの画面です。会議するときは、「通話を開始」をクリックします。



３．Skypeの使用方法（つづき）

２．「ビデオ」をクリック、ONにして・・・。

３．「通話を開始」をクリックするだけで

会議がはじまります。



４．Skypeでの画面共有方法

１．通話がはじまったら、

「・・・」をクリックし・・・。

２．「画面を共有」をクリックするだけ。

発表者の画面が、参加者全員に

生配信されます。



５．さいごに

◆さらにSkype のいいところ

①会議内容を録音できる。

②全世界とつながれる。（LINEは日本だけで普及）

③グループメンバのステータス（別の会議中・外出中など）

オンライン会議は50名まで可能です。一度お試しを・・・。

ご質問・ご不明点があれば、自宅PCまでどうぞ。

菊池康夫 Kikuchi_family@mug.biglobe.ne.jp


